Manuál pro vedení průběžné evidence odpadů

Určeno pro původce, který neprovozuje zařízení k odstraňování, sběru a výkupu ani využívání odpadů a veškerý odpad předává oprávněným osobám.

· povinnost vést průběžnou evidenci o odpadech a nakládání s nimi (průběžnou evidenci) je dána zákonem č. 541/2020Sb. o odpadech v platném znění.
· původci odpadů vedou tuto evidenci za každou samostatnou provozovnu a za každý druh odpadu zvlášť. 

· zápis do evidence se dělá při každé produkci odpadů, což je např. naplnění sběrné nádoby nebo předání odpadu oprávněné osobě (držiteli souhlasu krajského úřadu
· pokud odpady vznikají nepřetržitě, vede se průběžná evidence odpadů v týdenních intervalech.
· při periodickém svozu komunálního odpadu se průběžná evidence vede v měsíčních intervalech.

Nejčastěji vznikající odpady:
	Zařazování odpadu

	Katalogové číslo odpadu
	Kategorie odpadu
	Název druhu odpadu

	20 03 01
	O
	Směsný komunální odpad

	15 01 01
	O
	Papírové a lepenkové obaly

	15 01 02
	O
	Plastové obaly

	15 01 04
	O
	Skleněné obaly

	15 01 05
	O
	Kompozitní obaly

	15 01 10
	N
	Obaly obsahující zbytky nebezpečných látek nebo obaly těmito látkami znečištěné


Veškeré další odpady (jejich katalogové číslo, kategorii a název) obsahuje vyhláška  8/2021 Sb. o Katalogu odpadů (ke stažení např. z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2021-8)
Jak vést evidenci:
1) 
vyplňte list č. 1 – Identifikace původce
Pokud není více samostatných provozoven – tzn., že odpady vznikají pouze v místě sídla, nevyplňuje se znovu název a adresa provozovny.
Identifikační číslo provozovny (IČP) je desetimístné číslo přidělené živnostenským úřadem, které lze nalézt na výpisu ze živnostenského rejstříku. Nebylo-li IČP přiděleno (např. lékařům atd.), zvolí si subjekt IČP sám – vznikne tak tzv. „interní IČP“ (za základ čísla je doporučeno vzít IČO subjektu).
Provozovna na území města Jablonec nad Nisou může být zapojena do obecního systému nakládání s vybranými tříděnými odpady z nevýrobní činnosti na základě uzavření písemné smlouvy.

2) 
vyplňte obecné údaje listu č. 2 – Průběžná evidence odpadů,


a dále průběžně zapisujte každou jednotlivou produkci odpadů.
List č. 2 se vyplňuje pro každý druh odpadu zvlášť, tedy kolik druhů odpadů, tolik listů. V tomto manuálu dále jsou vytvořeny listy evidence pro pět nejčastěji vznikajících druhů odpadů (viz též tabulka výše: „Zařazování odpadu“).
Odpady se dělí na odpady kategorie nebezpečné „N“ a kategorie ostatní „O“. Do které kategorie daný odpad náleží, udává Katalog odpadů (viz odkaz výše), ve kterém je však kategorie „N“ označena symbolem “*“ - hvězdičky. 
Ve  speciálních případech: odpady, kterým byla kategorie nebezpečný odpad přiřazena a nemají v Katalogu odpadů katalogové číslo označené symbolem "*", se označují jako "O/N". Odpady zařazené podle Katalogu odpadů jako nebezpečné a zařazené do kategorie ostatní na základě osvědčení o vyloučení nebezpečných vlastností odpadů se označují jako "N/O". 
Hmotnost odpadu se zapisuje v tunách, nikoliv v kilogramech.
Kódů nakládání je celá řada (kompletní přehled uvádí vyhláška 273/2021 Sb. o podrobnostech nakládání s odpady, příloha 20), avšak pro běžné činnosti postačují následující:

kód produkce (+):
A00 
produkce odpadu

kódy předání (-):
AN3 
předání oprávněné osobě (kromě přepravce, dopravce)

Každý odpad, který je vyprodukován při podnikatelské činnosti, byť je celé jeho množství předáno najednou, je třeba do tabulky zapsat dvakrát (záznam o něm bude na dvou řádcích, neboť jednou je odpad vyprodukován pod kódem A00 a poté předáván pod kódem AN3). 

Partner se u řádku s kódem produkce odpadů A00 nevyplňuje. 
Průběžná evidence o odpadech a nakládání s nimi
	Vykazovaný rok:
	
	
	
	
	
	
	

	
	Celkový počet stran evidence:
	

	List č. 1 – Identifikace původce 

	Původce nebo oprávněná osoba
	Samostatná provozovna

	IČO
	Identifikační číslo provozovny (IČP)

	Obchodní firma/název/jméno a příjmení původce nebo oprávněné osoby 
	Název provozovny 

	Ulice č.p, č.o
	Ulice, č.p., č.o.

	Obec 
	Obec 

	PSČ 
	PSČ

	Kód ORP/SOP          
	Kód ORP/SOP           

	IČZÚJ                        
	IČZÚJ                        

	Datum vyhotovení
	Vyplnil:
	Jméno 
	Příjmení
	

	Poznámka 
	Telefon
	E-mail
	

	
	Provozovna je smluvně zapojena do obecního systému nakládání s komunálními odpady
	Ano / Ne

	
	
	


IČO:


123 45 678

Identifikační číslo provozovny (IČP):
1234567801
IČZÚJ provozovny:
560383 (pro KK)
Číslo strany listu 2:
1
Počet stran listu č. 2:
1
	Zařazování odpadu

	Katalogové číslo odpadu
	Kategorie odpadu
	Název druhu odpadu

	20 03 01
	O
	Směsný komunální odpad


	Pořadové číslo
	Datum vzniku (předání odpadu)
	Množství odpadu (tuny)
	Kód způsobu nakládání
	Partner

	
	
	Celkem (+)
	Z toho (-)
	
	IČO, obchodní firma/název/jméno a příjmení, IČZ / IČP, 
název, adresa, a IČZÚJ provozovny

	1
	 20.1.2014
	0,03
	 
	A00
	NEVYPLŇUJE SE 

	2
	 20.1.2014
	 
	 0,03
	AN3
	IČ: 627 38 542, Severočeské komunální služby, s.r.o., IČZ: CZL00365, Smetanova 91, 466 01 Jablonec nad Nisou, IČZÚJ: 563510

	3
	 20.2.2014
	0,03
	 
	A00
	NEVYPLŇUJE SE 

	4
	 20.2.2014
	 
	 0,03
	AN3
	IČ: 627 38 542, Severočeské komunální služby, s.r.o., IČZ: CZL00365, Smetanova 91, 466 01 Jablonec nad Nisou, IČZÚJ: 563510

	5
	20.3.2014
	0,03
	
	A00
	NEVYPLŇUJE SE

	6
	 20.3.2014
	 
	 0,03
	AN3
	IČ: 627 38 542, Severočeské komunální služby, s.r.o., IČZ: CZL00365, Smetanova 91, 466 01 Jablonec nad Nisou, IČZÚJ: 563510

	...
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Hmotnost se uvádí v tunách!
	 
	 
	 Panu Novákovi odpad vznikl (naplnil se sběrný prostředek a odpad byl odvezen)  pod kódem A00, partner se nevyplňuje.

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Datum bývá stejné pro vznik i předání odpadů. 
	 
	 
	 
	Pan Novák vzniklé odpady předal oprávněné osobě pod kódem AN3, partnerem jsou Severočeské komunální služby s.r.o.

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


IČO:





Identifikační číslo provozovny (IČP):


IČZÚJ provozovny:



Číslo strany listu 2:

Počet stran listu č. 2:


	Zařazování odpadu

	Katalogové číslo odpadu
	Kategorie odpadu
	Název druhu odpadu

	20 03 01
	O
	Směsný komunální odpad


	Pořadové číslo
	Datum vzniku (předání odpadu)
	Množství odpadu (tuny)
	Kód způsobu nakládání
	Partner

	
	
	Celkem (+)
	Z toho (-)
	
	IČO, obchodní firma/název/jméno a příjmení, IČZ / IČP, 
název, adresa, a IČZÚJ provozovny

	1
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 


IČO:





Identifikační číslo provozovny (IČP):


IČZÚJ provozovny:



Číslo strany listu 2:

Počet stran listu č. 2:


	Zařazování odpadu

	Katalogové číslo odpadu
	Kategorie odpadu
	Název druhu odpadu

	15 01 01
	O
	Papírové a lepenkové obaly


	Pořadové číslo
	Datum vzniku (předání odpadu)
	Množství odpadu (tuny)
	Kód způsobu nakládání
	Partner

	
	
	Celkem (+)
	Z toho (-)
	
	IČO, obchodní firma/název/jméno a příjmení, IČZ / IČP, 
název, adresa, a IČZÚJ provozovny

	1
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 


IČO:





Identifikační číslo provozovny (IČP):


IČZÚJ provozovny:



Číslo strany listu 2:

Počet stran listu č. 2:


	Zařazování odpadu

	Katalogové číslo odpadu
	Kategorie odpadu
	Název druhu odpadu

	15 01 02
	O
	Plastové obaly


	Pořadové číslo
	Datum vzniku (předání odpadu)
	Množství odpadu (tuny)
	Kód způsobu nakládání
	Partner

	
	
	Celkem (+)
	Z toho (-)
	
	IČO, obchodní firma/název/jméno a příjmení, IČZ / IČP, 
název, adresa, a IČZÚJ provozovny

	1
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 


IČO:





Identifikační číslo provozovny (IČP):


IČZÚJ provozovny:



Číslo strany listu 2:

Počet stran listu č. 2:


	Zařazování odpadu

	Katalogové číslo odpadu
	Kategorie odpadu
	Název druhu odpadu

	15 01 04
	O
	Skleněné obaly


	Pořadové číslo
	Datum vzniku (předání odpadu)
	Množství odpadu (tuny)
	Kód způsobu nakládání
	Partner

	
	
	Celkem (+)
	Z toho (-)
	
	IČO, obchodní firma/název/jméno a příjmení, IČZ / IČP, 
název, adresa, a IČZÚJ provozovny

	1
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 


IČO:





Identifikační číslo provozovny (IČP):


IČZÚJ provozovny:



Číslo strany listu 2:

Počet stran listu č. 2:


	Zařazování odpadu

	Katalogové číslo odpadu
	Kategorie odpadu
	Název druhu odpadu

	15 01 05
	O
	Kompozitní obaly


	Pořadové číslo
	Datum vzniku (předání odpadu)
	Množství odpadu (tuny)
	Kód způsobu nakládání
	Partner

	
	
	Celkem (+)
	Z toho (-)
	
	IČO, obchodní firma/název/jméno a příjmení, IČZ / IČP, 
název, adresa, a IČZÚJ provozovny

	1
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 


IČO:





Identifikační číslo provozovny (IČP):


IČZÚJ provozovny:



Číslo strany listu 2:

Počet stran listu č. 2:


	Zařazování odpadu

	Katalogové číslo odpadu
	Kategorie odpadu
	Název druhu odpadu

	15 01 10
	N
	Obaly obsahující zbytky nebezpečných látek nebo obaly těmito látkami znečištěné


	Pořadové číslo
	Datum vzniku (předání odpadu)
	Množství odpadu (tuny)
	Kód způsobu nakládání
	Partner

	
	
	Celkem (+)
	Z toho (-)
	
	IČO, obchodní firma/název/jméno a příjmení, IČZ / IČP, 
název, adresa, a IČZÚJ provozovny

	1
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 


IČO:





Identifikační číslo provozovny (IČP):


IČZÚJ provozovny:



Číslo strany listu 2:

Počet stran listu č. 2:


	Zařazování odpadu

	Katalogové číslo odpadu
	Kategorie odpadu
	Název druhu odpadu

	
	
	


	Pořadové číslo
	Datum vzniku (předání odpadu)
	Množství odpadu (tuny)
	Kód způsobu nakládání
	Partner

	
	
	Celkem (+)
	Z toho (-)
	
	IČO, obchodní firma/název/jméno a příjmení, IČZ / IČP, 
název, adresa, a IČZÚJ provozovny

	1
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 


Jeden odpad 2 řádky!








2

